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|. Mindestanfordertngen an den Inhait

1.; Bericht Uhér den ersten Tag délnes Praktikums
2. Baﬁch‘f ﬁber dén Betrieb, die F!ﬁﬁa oder Elnﬂchtur'_\g
3. Vorgangsbeschrelbung tiber elnen betrieblichen Arbeltsablauf
4, Bericht Gber elhen Tag der' zwelten oder dritten Woche (nach Wahi)
" 5, Beschteibung eines Berufsbildes éué gélhem ?rékill_(u risbetrieb

6. Abschlussbericht

1. Anforderungen an die Form
. Adfte auf Sauberkeit und Ordnung! Berticksichiige insbesondere folgende Punkts:

« Gestalte ein Titelblatt! ' . ' o o .
« Lasse bei allen Selten zur Lochung hin einen 2wel cm breiten Rand und gegendber
sinen ca, 3 cm breiten Rand! . " _ -

Verwende liniertes Papier, bel Zelchnungen uniiniertes Papierl’
Entecheide dich fir eine einzige Paplersorte (Umweltschutzpapier)- ~

. Beachts dis Rechtschrelbung und Zelchensetzung, benutze Duden-und L.&xikal
Bemtthe dich um eine saubere und ordentiiche Handschrift! A
Vertwende fir jedes Thema elnen neuen Bogenl
Loche die Bogen gleichmaiigt - P . R
Benutze bel Zeichnungen das Lineal, evil. einen Zirke! und éinen spitzen Blalstift!
Nummerlere die sinzeinen Seiten und lege zuletzt sin Inhaltsverzeichnis anl
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" 1il. Vorbereitung und Leistungsbewertung

" ple faghliche Yorbereitung erfoigt im Fach Wirtschaft oder ~ wenn du Wirtschaft im
swelten Schulhalbjahr hast - im Fach GL. - , A
Ebenso erhalist du dann auch in Wirtschaft bzw. in GL eine Note fur die Gesamt-
bewertung deines Praktikumsberichtes. ' B

Die Vorbersitunig auf die anzufertigenden Textsorien (Erlebnisbericht, Sachberloht,
Vorgangsbeschrelbung, Abschiussbericht) erfolgt im Fach Deutsch. .. . "= ... -
Ebenfalls in Deutsch erfolgt eine Klassenarbeit zu diesem Praktikumsbarlcht; und zwar .

wird zum Text Nr. 8 — also der abechllelenden Stellungngﬁh-melReﬂaxlon_ ~'gline Arbelt .
geschrieben (sowohl im-G-Kurs als guch im B-Kurs), o .



. IV. Aligemeines vorweg

Du solist mglichst viel beachten, fragen und ~ wenn moglich und ertaubt — Anschau- By
ungsmaterial (Formuiare, Prospekte, Bilder y.a.m.) sammein. | |

Sei aber nicht aufdringlich, sondern denke daran, dass Vielleicht bestimmte Dinge dem
* Firmengehelmnis unterliegen! ; ,

Beachte alle Vorschriften und Anwelsungen!

Macha dir tiaghich Notizen und éémmje informationen for delnen Bericht!

%
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V. Weitere Hilfen zum Inhalt und zu den Textsorten L

zu . Erlebnisbericht L | —

Du sollst mittellen, was du alles an dlesem aufregenden Tag eriebt hast. Du bist i
siner villig neuen Umgebung, wirst von fremden Menschen begraft und anderen
vorgestellt, Du bist nicht mehy unter _A!tarsgefahrﬂnnam sonderm ausschiiaflich ader .
~ (iberwiegend mit Ernwachsenen zusammen. Du hast (wahrscheml\qh) keine Schulbank
mit Tisch, woran du sitzt; die Raume sind anders mébliert. Die-Kleidung dar Menschen
sleht anders aus. Dir werden andersartige Tatigketten zugeteilt, als du es von der
gchule her gewohnt bist. Es gongt nicht usw. usw. . L -
Ulber alf dies zu berichten, also delns Elndriicke vom ersten Tag _zusgmmenz‘ufa'saan.'
_-das ist deine Aufgabe. Weaiterhin sollst duin diegsem Bericht darstellen, was dioss.

" yngewohnten Elndricke bet dir fOr Empfindungen und Geflhle hervorgerufén haben.
Fange mit einer sinnvolien Einleltung an (Hifsfragen: Wer? Was? wann? Wo7)t
Gliederungsprinzip ist dle zeltiichie Abfolge der Erelgnisse an diesem Tag; prima it

" auch eine Art Zusammenfassung am Bohiuss. :

‘Tempus: Prateritum / Perfekt.

Tipp: Schrelbe diesen Bericht u‘hbedlng’t noch am ersten Tag, sonst verwischen sich ™~
detne EindrOckelt ‘

2 Beright Gber den Betrisb | , . -

im Gegensatz zum obigen Text ist der Berlcht Uber dle Firma ein ;em.informato-_ .
rischer Sachtext. Da geht a8 Um sine sinnvoll und loglsch, aufgebaute Darsteliung, In
welcher wichtige Merkmale dieser Firma susammentefasst werden. Du als Patson -
trittst bel dieser Textsorte viitig in den Hintergrund, d.h. weder fst die Mitteilung deiner
‘Empfindungen/Geflhle angebracht noch sollen deine Meinungen und Bewertungen
In dlesen Text einflisfen. ’ :

Tempus: Présens (Gegenwart)

" Das Gllederur_zg'sprinzlp,fichte'i:'slch hier nach der Art der information, d‘?“_‘ ihha!tl_lt:hen
Zusammengehtraen von Aussagen. S



Du k&nntest..'ziB. folgohde lnformﬁtlonén iber den Betrieb herausfinden:

"t

Aligemeines zur Betriebsorganlsation

e v o 8 8 8 & @ 88 e ee 8O0

Neme des Belriebes, dar Firma, Einrchtung
- Selt wann bestsht der Betrieb, dle Firma. die Einrichtung?
Was welft du tiber die Geschichte, Grindung, Entwicklung?
'Wem gehdrt der Betrleb, das Unternehmen, die Einrichtung?
Wer leltet den Batrieb, das Unternehmen. die Einrichtung?
Um weliche Unternehmensform handeit @8 sich? o
Was wird hergestellt oder bearbeitet, verkauft, gehand glt, betrqut pder yerwaitet?
Arbaltet der Betrieb mit anderen Betriglien zusammen, ist &S &Ine Zweigstelle?
- Wie weit reichen die geschaftlichen Beziehungen? Wird importiert oder exportiert?
Hat der Betrieb eine verkehrsglinstige Lage? _ -
in welchem Geblet llegt er (Industriegebiet, Wohnsiediung, W\enstadtb?l‘éiﬁh)?.
Wenn zu beantworten; Wie wirbt der Betrisb neué Kunden? -
Wurde in der letzten Zelt modemisiert, arweltert, umgebaut? o
Wie visle Abteliungen hat die Elnrichtung, das Unternebman, der Betrieb?
Wie visle Menschen sind dort beschéftigt (einschiiefilich der Auszubildenden)?
Werden Oberwiegend Ménner oder Frauen beschiftigt, In weichen Abteilungen
arbeiten Frauen / MAnner? . : , ,

e Erfrage bitte die verschiedenen Berufsgruppen, 2.8, Angestelite, Arbeiterinnen,
Hiifskrafte, Manager, Facharbelterinnen, Beamte ua.m. . - - ,

'« Wurde in-den letzten Jahren Arbeltskrafte aingespart? Wenh Ja, in welchan
Bersichen? Wurden diese Krafte durch Computer, Roboter oder andera -
technische Einrichtungen ergetzt? =~ - . o o

'« Wie Ist dle Arbeitszeit geregelt? Pausen, Schicht- und Wochsnarbeit-bitte
berficksichtigenl _ ’ .

s+ Gibt es elnen Betriebsrat, eine Jugendvertretung? = -

« 'Wenn Ja, welche Aufgaben haben disse Einrichtungen? «

o Welche Hygiene-, Sicherhelts- und Arbeitsschutzvorschriften gibt es?

. Welche besonderen Einrichtungen gibt &8 fir die dort tatigen Menschen?

" Denke an Kantine, Pausenraum, Erste-Hiiferﬂaumi-Wasch- wnd. Umkleldersiume,
Arzt, Krankanschwestar,’Erholun‘gs- und Entspannungse}nﬁcHtUﬂgen USW.

Aﬁf folgende Datalls solitest du besonders achten:

bel elnem Industriebetrieb: * - L o
Woher kdmmt das Rohmaterial? Wohin warden die Erzeugnisse geliefert? Wweiche
* technische Entwickiung gab und glbt es bsl den Produkten und Fertigungsmethoden?

Waelche Arheitsteitung findet statt? Wie werden die'PrOdukfce vermarkta;? Welche
Maschinen, Gerate und Werkzeuge durfest du benutzen?.

bel einem Handwerksbetileb: . _ N

Wo liegt In dem Betrleb der Untarschied zur industrielien Pmdukttoq? Welche -

Bedeutung hat der Kundendienst? Welche-Zukunﬂsaussmhtenl ha@ diese Branche? .

. st @s ein typischer Manner- oder auch Frauenberuf? Warum arbeiten in dissem Betrieb
-go viele /so wenige Manner/Frauen? Wie yviel Zelt wird auf die Produktion, wie viel auf
die Montage verwendet 7 : :
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bei elnem Handalsbetrieb: S =

Welche Produkte warden verkauft, wie lst das Sortiment zusaminengesetzt? Welche -«

Bedienungsform hat die Flrma? Welche Bedeutung hat der Kundendienst (Service)? - .
Welche Werbemafinghmen fiihrt der Betriab durch? L

In der Vorwaltung: © o . -

. Verwaltungen sind _.Dienstleistungsuntema_hmenl Waelche \{er_waltung hast du kennen

- gelernt, weiche Aufgaben hat sie? Mit welchen anderen Dieriststelien / Verwaliungen
srbeitet sie zusammen? Wie ist dle Verwaltung aufgebaut?

" in elner Sozialen Elnrlchtung: . . , f
Wer st der Trager der Einrichtung? Wer wird betreut oder gepflegt? Berichte Uber den
Umgang mit den zu betreuenden Menschini yVeiche besonderen Aufgaben failen bel

der Thtigkelt an? Welche Badeutung hat die Einrichtung fr dle Gemeinachaft? Gabes.
f0r dich bel der Arbelt besondere menschliche Eindriicke, Belastungen ?

f rga e e . . . '
- Hier solist du eine #uflerst genaue, sehr kielnachrittige und fplgerlchtlgq Darstel- -
fung eines Arbeltavorganges im Praktikumsbaetrieb beschrenben, vergleichbar einer -
" Redienynasanieitunag oder einem V. hat , . ' _ o
Deine Bprache muss also hier sehf priizise sein. Die Verwendung von Fachbegriffen
st notwendig - diese Tatigkeit wird ja von. ejnem Experten/einer E,a_cpert_ln durchgetihrt. '
© Gilederungsprinzip ist die zeitliche Abfolge des Vorgangs. AR

\Wie bel elner Bedienungsanieltung oder etner Versuchisprotokoll lst auch hier die
.. ‘Mittaltung von Empfindungen und Gefahlen ,od,e,xj‘dle Mealnhung oﬁqf_‘BQV{ettu'ng zq

. dlesem Arbeltsvorgang nicht angebracht. ) g

Tempus: Présens

~_ _7 ,4. er'
vgl. Erlebiniberic

sn.elnem 184 Q8l &, Sa
tvom1.Tag . =

. sbl : . : , . o
" Piier sollstdu maglichst viele Merkmala elnes bestimmten Beritfes wiedergeben. Wichtig" -
 for delne Darsteliung sind in diesem Text ebenfalls: - o '
» aina deutliche Gllederung der elnzeinen Merkmale. , ,
« eine sachliche, genaue Sprache - ohne Empfindungen, Gefuhle, Meinungen,

Wertungen. S - ' Lo

-

Tempus: Présens

Die folgenden Stichpunkte sollen Anhaltspunkte zur Anfertigung des
Berufgbudes-gaben : __ SR



Aligemeln | ‘ |
« Hauptséichlicher Urngang mit Menachen und/oder Material? o
s Mit welchem Material wird umgegangen und in welcher Form? o TR
o Arf des Arbeltsplatzes {fester Arbeltsplatz, Wechs.elnder,,'im Freien oder in Réumen, -~
. im Sitzen oder Stehen, unter Lrm- oder Geruchsbelastigung usw.) ~
Arbeitsverfahren (Gruppens, Einzei-, Akkord-; Flieftband-, Schicht- oder Nachtarbeit)
Entiohnung wahrend und nach der Ausblidung -
Walterblidungsmbglichkelten - :
Zukunftsaussichten in dem Beruf
Moglichksiten der Speziallsierung
Chancen einer Selbststéndigkeit

o 38w e
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' Fﬂhlgkelte‘n!Fertlgke‘ltenlaua_llﬂkatlonen

« hardwerkliche / technische Fahigksiten

« krestive Tatigkeltsanforderungen . -° ° -

e kidrperiiche oder gelstige Sonderbeféhigungen

« Widerstandsfahigkelt gegen Witterungseinflisse o

+ Fahigkelten rechnerischer, zelchnerischer, geschmacklicher, optischer oder
. gprachiicher Art _ _ '

& Konzentrations-und/oder Reaktionsfahigkeit . o o
o Welche schulischen Voraussetzungen werden erwartet? Hauptschulahschiuss,

‘Mittlerer Abschiuss (FOR), Mittlerer Abschiuss mit Qualifiikation (FOR-Q). '
Fachhochschulreife, Abltur? ‘ . C :

' gozlale Merkmale wle: - : '

« Kontakifreudigkett, _Verantwortungsbereitschaft ' L o
Organisationsgeschick, Geduld, Ausdauer

. Hilfsbereitachaft, psychische Belastbarkelt

“Plnktliichkeit, gute Umgangsformen

Anpassungsfahigkeit etc. -

e & & O

2u 6. Abschlussberlcht

Hgemeln , -

: gulr?'n Abschluse delnes Praktikumsberichtes golist du eine Art Fazit ziehen, d.h. du solist = .
' deine Erfahmingen zusammenfassend darlagan.und for dich quswgnen. Du‘sgﬂst
Gber delne Erfahrungen nachdenken, sig In Ihrer Bedeutung fur dein Leben
sinardnen tnd sie flir dich bewerten. Du kirintest Schiussfolgerungen aus lhnen
zighen fir dein welteres Leben, 2.B. deine Arbelishaltung in dar Schule, den
angestrebten Abschluss... . ' :

o b_ie falgenden Fragen solien Ahhql_tspunkte seln. Benutze sle bitte:nicht in der

Form elnes Frage-Antwort-Katalogs, ‘sondern eines zu’sammanhangqnqan,
sinnvoll aufgebautery Toxtes!
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Warst du nur in einer oder niehreren Abtellungen elngesetzt?
Walche Arbeiten durfiest und konntest duselbsténdig austlhren?

« Was ist dir bei weichen Arbeiten besonders schwer gofalien? Hast du dit do ;,

Tatigkelt so vorgestelit? o - | C
Wiirdest du in diesem Betrieb arbeiten? Wardest du in einem der Berufe, die du
kennen gelemt hast arbeften? Wenr ja, in welchem? ..

« Verglelche deirie Erwartungen sn das Praktikum it deinen Erfahrungen

- & & ®

»

Fiel dir die Umstaliuhg von der Schule auf das Prakiikum schwer? Wenn Ja, woran
lag das? B : | o _ _ = '

Was sind fur dich generelle Unterschlede zwischen Schulleben und Barufsteban?
Hast du besonders Positives und basanders Negatives erlabt? .

Warst du mal frustriert « und wie-bist cu damit klargékommen?

‘Hast du andersartige Verhaltenswaigen bel dir erlebt im Vergleich zu deinem -

Verhalten in der Schule?

Bist du mit typischen Verhaltanswelsen von dif angeacki?

Welche Erfahrungen hast du gemacht mit deiner Sprache, deinen Umgangs-
formen, deiner gewohnten Kleidung? . e S
Welche Fahigkelten haban sich bastatigt, sind von dir neu erkannt worden? vgl.
hlerzu die Eintellungskriterien in den ,Barufawahlunter!agen! e

Haben sich deing Berufewnsche bestatigt, sind sie verandert worden? Warum?
Wodurch?

Welche Schiussfolgerungen zishet du nach dleser Erfahfung fir deine Eingtellung

zur Schuls, flr den von dir angestrebten Schulabschluss? -
War der Zeitpunkt des Praktikume richtig?

'Wrdest du das gleiche Praktikum anderen empfehten"? st ain welteres Praktikum

erwlnschi? AR
Dauer des Praktikums? o : :

zur Form 3 i | .
Auch hier kemmt es auf eine sinnvotle Gliedsrung deiner Gedanken an!

Tempuis: Parfokt



- Abschlussbericht (Betriebspraktikum Jg. 9)

. Kritische Reﬂéxioh"der hrungen wahre d des

Pra-ktikums in elnem zugammenggngenden Text

L

EINLEITUNG: Namie der Flrma/ des Ausblldungsbetriebs:

HAUPTTEIL:  Uberleitung zur kritlschen Reflexion durch Beschrelbung der '

FAZIT:

Diese mogliche Gliederung des Abschlus&sbaﬂc’hts stellt eine Orientierungshilfe’
dar. Sle kann Individuell nach Bedeutsamkelt fuy das elgene

Praktikumsdauer/ Arbeitszelt :
Einsatzberelch/ Benennen des Aufgabenbereichs

elgenen Erwartungshaltung vor Praktikumsbeginn -
im Zusammerihang mit dem elgenen Berufswunsch

Zusammenfassende Darsteliung individueller Erfahrungen:
“ pogitives {Unterpunkte, Gllederung, Begrindungen)
° Negatives (Refhenfolge je nach Schwerpunktsetzung) )
= Besondere Belastungen (Personen/T itigkeiten)
* Gedanken und Geflhle (Gespréiche mit anderen darilber)

* Bawdltigung von Schwierigkelten o

» Verglelch zwischen Schulleben und Arbeltswelt

.

* Verhaltensénderungen (Sprache, Kleldung, Umgangsfdrmen), ‘

Verhalten In besondereni Situationen
* Erkennen neuer Flihigkeiten .
° Bedeutung fir das elgen® Leben

Konsequenzen aus &en'bes::_hriebenen Erfahrungen/Auswertung

* Bestitigung oder Verédnderungd des Berufswunsches im

Vergleich mit der eingangs formulierten Erwartungshaltung,
. Anknilpfung an das Berufsbild R : '
"  schlussfolgerungen fur die Einsteliung zur Schule, sigene
~ - Arbeltshaltung, angestrebter Schulabschluss .
s Zeltpunkt des Praktkum$s
* Empfehlung an andere Schilerinnen und Schiler

> positive und negatlve Kritlk, Tipps, Verénderungsvorschliige

2ur Vorbereitung und. Durchfihrung des Praktikums
s'Rolle der betreusnden Lehrerinnen und Lehrer -

werden. Es soll aber ein logischer Gedankenzusammenhang des Textes
erkennbar seln. : . :

Praktikum veréindert.
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